SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

EDITAL N.° 01/2017-PROADI/UNIFESSPA

EDITAL DE SELECAO PARA ESTAGIARIO/BOLSISTA

1. CONVOCACAO

A Pro-reitoria de Administragdo e Infraestrutura-PROADI da Universidade
Federal do Sul e Sudeste do Para, usando de suas atribuigdes legais, RESOLVE: tornar
publico o EDITAL DE SELECAO PARA ESTAGIARIO (A) /BOLSISTA, que trata
das normas para a inscrigio, sele¢do, e atribuigdes gerais para o preenchimento de 2
(duas) vagas para ESTAGIARIOS (AS) / BOLSISTA, para desempenho de atividades
na Pro-reitoria de Administragdo e Infraestrutura-PROADI e, na Diretoria de Finangas e

Contabilidade — DFC/PROADI (Unidade III).

2. DESCRICAO DAS VAGAS

2.1. A disponibilidade e descrigdo das vagas estdo indicadas a seguir:
2.2, Serio selecionados 2 (dois) estagiarios (as) /bolsistas, discentes regular-
mente matriculados em um dos cursos de licenciatura ou bacharelado da Unifesspa,

relacionados abaixo:

Para estudantes dos N° de vagas Turno Setor do estagio
cursos/areas (Campus I1I)
Engenharia Civil, Engenharia de 1 Vespertino PROADI

Materiais, Engenharia de Minas
e Meio Ambiente, Engenharia
Mecénica, Sistema de
Informagdo, Ciéncias
Econdmicas

Engenharia Civil, Engenharia de 1 Vespertino DFC/PROADI
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Materiais, Engenharia de Minas
e Meio Ambiente, Engenharia
Mecanica, Sistema de
Informagao, Ciéncias

Econdmicas e Letras

2.3. Estar cursando entre o 2° € 0 6° semestre;

2.4. Disponibilidade para atuar por 20 (vinte) horas semanais, sendo 04
(quatro) horas ininterruptas por dia, no periodo da tarde das 14:00h as 18:00h, no am-

bito do Estagio Nao Obrigatdrio que trata este edital;
2.5. Apresentar a documentagdo exigida no presente edital;

2.6. Possuir conhecimentos de informatica;

2.7.  Nio ser estagiario de outro setor/projeto ligado a Unifesspa, Bolsista ou

2.8.  Conhecer ¢ estar de acordo com as exigéncias contidas neste edital e seus
anexos, com a legislagdo correlata (Lei 11.788/2008, Orientagdo Normativa n°® 04, de 04
de julho de 2014), bem como as Normas de Procedimentos n° 01 SEPLAN/PROEG),

nio podendo alegar desconhecimento.

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES NA AREA DE ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO:

31.  Auxiliar nas atividades da Pro-reitoria de Administragio e Infraestrutura-
PROADI e da Diretoria de Finangas e Contabilidade- DFC: Protocolar, enviar, receber e
arquivar processos. Emissdo de expediente (Oficios, memorandos, etc.) e outras

demandas do setor.

4. INSCRICOES:
4.1. As inscrigdes serdo realizadas no periodo de 17/01/2017 a 23/01/2017 na

Diretoria de Finangas e Contabilidade da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para

(Prédio Administrativo — Unidade 111) — Avenida dos Ipés s/n, Bairro Cidade Jardim,
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Maraba — PA, no horério de 08h30 as 11h30 e das 14:30 as 17:30.

4.2. Quando houver ofertas de vagas suficientes, havera a destinagdo de um
percentual das vagas para candidatos com deficiéncia. Caso ndo seja preenchida, o
proximo candidato classificado serd chamado para assumir a vaga.

4.3. Sera admitida apenas a inscri¢do e contratagdo de alunos oriundos da
Institui¢do de Ensino Superior denominada Universidade Federal do Sul e Sudeste do

Para — Campus de Maraba.

5.  DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO

ol No ato da inscri¢do o candidato deverd apresentar os seguintes documen-
tos:

52.  Ficha de inscri¢do (devidamente preenchida e assinada);

5.3. Comprovante de matricula;

5.4.  Histérico Académico:

5.5.  Curriculo (cursos e experiéncias profissionais, incluindo estagios).

Observagdo: O documento relativo ao item “5.2.” deve ser solicitado pelo candidato,

no ato da inscri¢do, para preenchimento e entrega.
6. DA ENTREVISTA E DA SELECAO DOS CANDIDATOS

6.1. A selegdo sera dividida em duas etapas:
6.1.1. Avaliagdo com 10 (dez) questdes, sendo 5 (cinco) de lingua portuguesa e
5 (cinco) de informatica;
6.1.2. Entrevista.
6.2. A entrevista e avaliagdes pertinentes a analise de requisitos minimos exi-

gidos ocorrerdo no 25 de janeiro de 2017, das 14h:30 as 17:30 na sala da PROADI,

localizada na Unidade IlI.

6.3. Na anilise da documentagdo entregue durante a inscrigao, sera desclassi-
ficado o candidato que ndo atender aos itens obrigatérios constantes no item 2.

6.4. Caso ocorra empate, tera preferéncia o candidato de maior idade.
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7. DIVULGACAO DO RESULTADO

7.1. O resultado final sera divulgado até o dia 30 de janeiro de 2017 no site

https://proadi.unifesspa.edu.br/.

8. INFORMACOES ADICIONAIS

8.1. A contratagdo dar-se-4 sem vinculo empregaticio, com a assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio (TCE), firmado entre a Universidade Federal do Sul
e Sudeste do Para e o discente.

8.2. O estagio tera duragdo de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por
mais 6 (seis) meses. sem gerar vinculo empregaticio, observando-se a data limite de

colagdo de grau e de acordo com a conveniéncia da Administragdo.

8.3. Os candidatos da lista de espera serdo convocados a medida que forem
surgindo vagas na PROADI e DFC/PROADIL.
8.4. O estagio tera inicio a partir do 1° dia util apos assinatura do Termo de

Compromisso de Estagio, (TCE).
8.5. O estagio poderé ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo
de Compromisso de Estagio, (TCE):

8.5.1. Automaticamente, ao término do estagio;

8.5.2. A qualquer tempo no interesse € conveniéncia da Administragio;

8.5.3. Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragio do es-
tagio. se comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de desempenho no orgdo ou entidade
ou na institui¢do de ensino;

8.5.4. A pedido do estagiario;

855 Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido
na oportunidade da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, TCE:

8.5.6. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco di-
as. consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o perio-
do do estagio;

8.5.7. Pela interrupgdo do curso na instituigdo de ensino a que pertenga o esta-
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giario;

8.5.8. Por conduta incompativel com a exigida pela administrag&o.

8.6. O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano e 06 (seis) meses.

8.7. O estudante em estagio ndo obrigatorio, que trata este edital, receberd,
mensalmente. uma bolsa no valor de R$ 388,00 (Trezentos e Oitenta e Oito Reais)
acrescido de RS 132,00 (Centro e Trinta e Dois Reais) referente ao auxilio transporte.

8.7.1. O estudante em Estagio Ndo Obrigatério tera descontado R$ 6,00 (seis
reais) referente ao auxilio-transporte por dia util ndo estagiado e que ndo seja justifica-
do.

8.8. Caso seja langado na conta do estagiario indevidamente, por qualquer
motivo que seja, algum pagamento referente a bolsa de estagio, este devera comunicar
imediatamente o Setor de Estagio e devolver o valor ao erédrio publico.

8.9. E assegurado ao estagiario, sempre que 0 estagio for remunerado e a du-
ragdo for de 01 (um), igual ou superior a 02 (dois) semestres, periodo de recesso, a ser
gozado preferencialmente durante suas férias escolares, sendo permitido seu parcela-
mento em até trés etapas, observada a seguinte propor¢ao:

8.9.1. Um semestre, 15 dias consecutivos;

8.9.2. Dois semestres, 30 dias;

8.9.3. Trés semestres, 45 dias; e

8.9.4. Quatro semestres, 60 dias.

8.10. Nio ¢ permitido ao estagiario realizar estagio remunerado e participar de
projeto interno na modalidade de Bolsa.

9. Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Secretaria de Plane-

jamento e Desenvolvimento Institucional-SEPLAN.

10. Este edital entra em vigor, na data de sua publicago.

A

Prof. Dr. Leandro “de Oliveira erre'lra
Pro-Reitor de Administragdo e Infraestrutura
Portaria n° 861/2014

Maraba, 13 de janeiro de 2017.

Portaria 861/2014-Unifesspz
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EDITAL n.° 01/2017
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIO (A) - PROADI
FICHA DE INSCRICAO (N° )

DADOS CADASTRAIS

Nome: Matricula:
CPF: Sexo: () Feminino ( ) Masculino
Curso: Turma/Periodo:
E-mail: Telefone (s):

] Declaro conhecimento do Edital n.” 01/2017, para sele¢do de bolsa estagio ndo obrigatoria,
para desempenho de atividades relacionadas Na ...

\\ Assinatura do candidato (a)

COMPROVANTE DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIO (A) - EDITAL N 01/2017-

PROADI
Inscri¢io (n°___ )
ﬂome: Curso
Matricula

Assinatura do responsavel

Assinatura do candidato (a)




