SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.2 XXXX, DE XXX DE XXXX DE 2015.

Dispde sobre a oferta de cursos de Pds-Graduacao lato sensu
pela Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA, no uso das
atribuicdes que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral, e em cumprimento a decisao do
egrégio Conselho Superior de Ensino e Pesquisa, em sessdo plenaria realizada no dia xxxx de xxxxx
de 2014, promulga a seguinte:

RESOLUCAO:

Art. 12 A Universidade Federal do Sul e Sudeste do Pard, cumprindo os seus objetivos
institucionais no ambito do ensino, pesquisa e extensdo, oferecera cursos de pds-graduacdo lato
sensu, em nivel de especializacdo, obedecida as diretrizes gerais estabelecidas pela legislacdo e
normas vigentes, especialmente as emanadas do Conselho Nacional de Educacao (CNE) e por esta
Resolucao.

Art. 22 Os cursos de especializacdo destinam-se a qualificar graduados para atividades
cientificas, tecnolodgicas, profissionais, literarias e/ou artisticas, em setores especificos do
conhecimento.

Art. 32 Os cursos de pds-graduacao lato sensu, com excecao da residéncia na area de saude,
serdo de carater eventual e com um periodo definido de duragdo, observado o disposto no Art. 18
desta Resolugao.

Paragrafo unico. Os cursos sob a forma de residéncia da area de saude terdo carater
permanente e serao regidos por normas especificas estabelecidas pelos 6rgaos competentes e, no
que couber, por normas complementares do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo
(Consepe) e das respectivas Comissoes de Residéncia.

Art. 42 Os cursos de especializacdo serdo instituidos pelo Conselho Superior de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (Consepe), a partir de projetos aprovados pelos 6rgaos colegiados maximos da
unidade interessada.



§ 12 Os projetos de novos cursos deverdao atender previamente todas as recomendagdes
explicitadas nesta Resolucdo, sob pena de ndo serem apreciados pela Camara de Pesquisa e P6s-
Graduacao.

§ 22 O 6rgao colegiado da unidade exigira, para aprovacdo do projeto, a manifestacao
favoravel das Subunidades de vinculo dos docentes envolvidos.

§ 32 A aprovacdo do projeto na Unidade interessada devera vir acompanhada de parecer no
formato definido no anexo desta Resolugao.

§ 42 O inicio das atividades académicas de qualquer curso s6 poderda ocorrer apos a
aprovacao do mesmo pelo Consepe e divulgacdao da Resolugdo correspondente, devendo coincidir,
na medida do possivel, com o dos semestres letivos regulares, em margo e agosto, respectivamente,
sendo que em nenhuma hipotese a Universidade Federal do Sul e Sudeste do Pard emitira
Certificado de um curso iniciado antes de sua aprovacao pelo Consepe.

Art. 52 A qualificacdo recomendada para o corpo docente de cursos lato sensu é o Titulo de
Doutor ou Mestre, obtido em Programa de Pds-Graduacgdo reconhecido no Pafs.

Art. 62 Os cursos de pds-graduacdo lato sensu serdo oferecidos pela prépria Universidade e
se destinarao:

I - ao atendimento da demanda social;

II - ao atendimento de demandas especificas de 6rgdos publicos ou privados, formalizadas
por meio de convénios ou contratos, conforme o caso.

Art. 72 Os cursos de pds-graduacdo lato sensu voltados ao atendimento da demanda social
poderao ser:

a) gratuitos, respeitadas as disponibilidades financeiras, de pessoal e de infraestrutura da
instituicao; ou

b) autofinanciados, com os custos totais ou parciais sendo assegurados pelos alunos.

§ 12 As propostas de criacdo de cursos gratuitos e autofinanciados deverdo obedecer ao
calendario definido pela Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Inovacdo Tecnoldgica (Propit)
para julgamento pelas instdncias competentes e implantacdo, prevendo-se o recebimento das
mesmas nos meses de abril e outubro de cada ano, devendo as suas avaliacdes ocorrer até os
meses de junho e dezembro, respectivamente.

Art. 82 Os cursos autofinanciados preencherdo, obrigatoriamente, um minimo de 30%
(trinta por cento) das vagas oferecidas para atendimento gratuito de servidores docentes e
técnico-administrativos da UFPA e/ou de pessoas de comprovada caréncia financeira, aprovadas
em processo seletivo definido pelo Colegiado do Curso.

§ 12 A disponibilidade de vagas para candidatos carentes e para servidores da Universidade,
assim como os critérios de sele¢do, deverdo constar do projeto do Curso autofinanciado e ser
amplamente divulgados no edital correspondente.

§ 22 A Propit divulgard em sua pagina eletronica os cursos autofinanciados com vagas
gratuitas e o numero destas.

§ 32 Caso nado sejam preenchidas todas as vagas inicialmente destinadas a gratuidade, o
Curso isentara de pagamento candidatos aprovados na sele¢do, em nimero suficiente para garantir
que 30% (trinta por cento) dos alunos da turma usufruam da gratuidade.

Art. 92 Os cursos voltados ao atendimento de demandas especificas e oriundos de convénio
ou contrato com instituicdes publicas ou privadas serdo custeados pelas institui¢des interessadas



na qualificacdo dos seus quadros ou de segmentos especificos da sociedade, devendo ser reservado
um minimo de 30% (trinta por cento) de vagas para atender servidores docentes e técnico-
administrativos da Unifesspa e/ou pessoas de comprovada caréncia financeira, aprovadas em
processo seletivo definido pelo Colegiado do Curso.

§ 12 A disponibilidade de vagas para candidatos carentes e para servidores da Universidade,
assim como os critérios de selecao deverdo constar do projeto do Curso de contrato ou convénio e
ser amplamente divulgados no edital correspondente.

§ 22 A Propit divulgara em sua pagina eletronica os cursos de contrato ou convénio com
vagas gratuitas e o nimero destas.

§ 32 Caso ndo sejam preenchidas todas as vagas inicialmente destinadas a servidores da
Unifesspa e/ou pessoas carentes, o Curso de contrato ou convénio destinara as vagas restantes a
candidatos da demanda especifica atendida pelo Curso.

§ 42 As propostas de cursos oriundos de contrato e convénio obedecerao a regime de fluxo
continuo, podendo ser submetidas a Pro6-Reitoria de Pés-Graduagdo, Pesquisa e Inovacdo
Tecnoldgica (Propit) a qualquer tempo.

Art. 102 Os projetos dos cursos autofinanciados e de contrato ou convénio apresentarao
orcamento detalhado incluindo:

[ - areceita prevista;

I - as rubricas e os itens especificos das despesas previstas;

[II - a destinagdo a Unifesspa de eventuais saldos financeiros.

Paragrafo unico. Apenas despesas relacionadas a oferta do Curso poderao ser incluidas no
orcamento detalhado informado no projeto.

Art. 112 Os recursos financeiros captados para a execu¢do dos cursos de especializacdo
deverdo ser, independentemente de sua natureza, geridos exclusivamente pela prépria Unifesspa
ou por fundacdo de apoio credenciada pela Unifesspa, com base em contrato ou convénio
especifico, cabendo ao coordenador do Curso definir o emprego dos recursos, efetuar o
ordenamento de despesas e acompanhar a prestacdo de contas.

§ 12 A prestacdo de contas sera elaborada pela Unifesspa ou pela funda¢do com ciéncia do
diretor da unidade.

§ 22 Dentre os custos administrativos previstos para a execuc¢ao dos contratos e convénios,
nos termos da legislacao vigente, deverao ser destinados 60% (sessenta por cento) dos valores
devidos a Administracdo Superior da Unifesspa para um fundo de pesquisa e pds-graduacdo a ser
administrado pela Propit e 40% (quarenta por cento) para a Proad.

Art. 122 Os Cursos de Especializacdo a Distancia deverdao discriminar no projeto o que
constitui carga horaria de atividades a serem cumpridas pelos alunos e o que constitui carga
horaria de atividade docente no Curso, quando estas nao forem coincidentes.

Paragrafo dnico. Os cursos de pos-graduacio lato sensu oferecidos a distiancia deverao
incluir provas presenciais e defesa individual de monografia.

Art. 132 Os cursos de que trata esta Resolu¢do serdo ministrados por professores e técnico-
administrativos da Unifesspa, eventualmente associados a profissionais de outras instituicdes de
ensino superior, ndo devendo a participacdo de técnico-administrativos e de docentes externos a
Unifesspa exceder, nem 30% (trinta por cento) do nimero de docentes, nem 30% (trinta por
cento) da carga horaria do Curso.



§ 12 Nao serdo computados como docentes externos a Unifesspa aqueles cedidos a
instituicdo por meio de convénio.

§ 22 Para fazer parte do corpo docente do Curso, os técnico-administrativos da Unifesspa e
profissionais de outras instituicdes deverdo possuir titulo de mestre ou doutor e experiéncia
anterior em magistério ou formacao em docéncia, devidamente comprovada.

Art. 142 As unidades promotoras dos cursos de pos-graduacao lato sensu poderdo alocar
nos Planos Individuais de Trabalho de seus professores carga horaria respectiva, desde que se
trate de cursos gratuitos.

Paragrafo anico. As unidades responsaveis pela oferta de residéncia na area de saude
poderao alocar até 5 (cinco) horas semanais a cada docente que exerca atividades de preceptoria.

Art. 152 Os cursos de pds-graduacdo lato sensu autofinanciados ou de contrato ou convénio
poderao destinar recursos para pagamento de despesas com:

a) horas-aula para preparar e ministrar disciplinas;

b) atividades de orientacdo de trabalhos de conclusao de curso;

c¢) atividades de coordenacao, secretaria e apoio administrativo do Curso;

d) deslocamento, hospedagem ou diarias para professores do Curso;

e) material de apoio didatico-pedagégico;

f) melhoria da infraestrutura das Unidades e Subunidades executoras do Curso;

g) outras finalidades compativeis com a proposta e justificadas no projeto original do curso.

§ 12 Os servidores docentes e técnico-administrativos da Unifesspa somente poderao
receber remuneracdo pelas atividades definidas nas alineas “a”, “b” e “c”, quando as mesmas nao
tiverem sido incluidas em seus respectivos Planos Individuais de Trabalho (PIT).

§ 22 Para o docente da Unifesspa, a soma da carga hordaria de atividades remuneradas de
qualquer natureza em cursos lato sensu ndo podera exceder a 120 (cento e vinte) horas anuais.

§ 32 Nos Cursos de Especializacdo a Distancia, quando a carga horaria de uma disciplina for
diferente da carga horaria de atuacdo docente na disciplina, a carga horaria a ser considerada para
cumprimento do disposto no § 22 deste artigo sera aquela prevista para a atuacao do docente.

§ 42 Os servidores técnico-administrativos poderdo receber remuneracdo pelas atividades
de apoio a curso de especializacao, desde que as mesmas ndo constem de seus planos de trabalho,
ndo conflitem com as suas fungdes e ndo ultrapassem a média de 8 (oito) horas semanais.

§ 52 Para fins de remuneracao, os docentes e técnico-administrativos da Unifesspa deverao
juntar ao projeto do Curso uma declaracdo pessoal e uma declaracao do responsavel por sua
Unidade de lotagdo, informando que as suas atividades no Curso ndo estdo incluidas nos seus
Planos Individuais de Trabalho e ndo comprometem o cumprimento das atividades previstas no
mesmo Plano.

§ 62 Os valores fixados para remuneracdo de hora-aula deverdao observar as normas
vigentes na Unifesspa.

Art. 162 A selecao dos alunos e a verificacdo da frequéncia e da aprendizagem sao de
competéncia dos Colegiados de curso.

Art. 172 O sistema de verificacdo da aprendizagem sera feito consoante ao estabelecido no
Regimento Geral da UnifesspaA.



Art. 182 Os cursos de especializagdo terdo carga horaria minima de 360 (trezentos e
sessenta) horas-aula efetivas.

§ 12 Os cursos de pos-graduacao lato sensu poderao ser realizados em uma ou mais etapas,
ndo podendo exceder 18 (dezoito) meses consecutivos, exceto os cursos de residéncia na area de
saude.

§ 22 O prazo para a realizacdo do Curso devera ser observado para o cumprimento de todas
as atividades previstas, inclusive elaboracao e defesa de trabalho de conclusao.

§ 32 Apds a conclusdo do Curso, o Coordenador tera o prazo de dois meses para apresentar
a Subunidade ou Unidade de vinculo o Relatério do Curso e todos os documentos necessarios para
a expedicao dos Certificados.

§ 42 O cumprimento do disposto no § 32 deste artigo constitui condi¢cao para a proposicao
de nova edi¢do do mesmo Curso, ou de outro com a participacdo de qualquer docente do Curso
cujo relatdrio nao foi entregue a Subunidade ou Unidade de vinculo do Coordenador.

Art. 192 Cada Curso de poés-graduacao lato sensu serd dirigido por um Colegiado,
constituido nos termos do seu projeto pedagogico, respeitado, no que couber, o disposto no
Estatuto e no Regimento Geral da Unifesspa.

§ 12 Cada Colegiado sera presidido por um Coordenador, indicado pelo préprio Colegiado,
podendo destinar para essa atividade até 10 (dez) horas semanais de trabalho, a serem alocadas no
seu Plano Individual de Trabalho.

§ 22 Caso a atividade de coordenacao nao esteja incluida no Plano Individual de Trabalho
(PIT), o coordenador podera ser remunerado com valor equivalente a, até, 8 (oito) horas-aulas por
més.

Art. 202 A avaliacao, oferta e acompanhamento do Curso compreendera competéncias do
grupo proponente, do 6rgao colegiado maximo da Unidade a que se vincula o Curso, da Direcdo
Académica da Unidade a que se vincula o Curso, da Propit e do Consepe.

§ 12 Compete ao grupo proponente do Curso:

a) observar estritamente o disposto na presente Resolugdo, na elaboracao da proposta de
curso;

b) prestar as informagdes necessarias a avaliacao e acompanhamento do Curso;

c) realizar o Curso em acordo com o previsto no projeto;

d) encaminhar a Subunidade ou Unidade de vinculo do Coordenador o Relatério Final do
Curso e os documentos necessarios a expedicao dos Certificados no prazo de 60 (sessenta dias)
apos a conclusao do mesmo.

§ 22 Compete ao 6rgao colegiado da Unidade a que se vincula o Curso:

a) analisar a compatibilidade da proposta do Curso com a presente Resolucao;

b) analisar a compatibilidade da proposta do Curso com os demais encargos dos docentes
envolvidos na Unidade;

c¢) aprovar o projeto do Curso com base em parecer segundo o modelo que compde o anexo
desta Resolugao;

d) aprovar o Relatdrio Final do Curso e envia-lo, junto com os demais documentos, a Propit,
para emissao dos Certificados, no prazo de 120 dias ap0s a data prevista no projeto para conclusao
do Curso.

§ 32 Compete a Direcdo Académica da Unidade a que se vincula o Curso:
a) acompanhar as propostas aprovadas na Unidade, inclusive aquelas devolvidas a mesma
pela Propit, por ndo atendimento dos requisitos desta Resolucao;



b) reencaminhar a Propit a proposta de curso que sofreu ajustes ap6és aprovacao pelo 6rgao
colegiado maximo da Unidade para atender aos requisitos desta Resolugao;

c) acompanhar o processo seletivo do Curso, garantindo o atendimento do limite de vagas
gratuitas, destinadas a servidores da Unifesspa e a alunos carentes, nos cursos autofinanciados e de
convénio ou contrato;

d) acompanhar a oferta do Curso em conformidade com o projeto aprovado pelo érgao
colegiado maximo da Unidade;

e) solicitar ao Consepe a suspensdao da autorizacdo para oferta do Curso quando nao
atendidas as condi¢des previstas no projeto;

f) emitir parecer sobre o Relatério Final do Curso, no 6rgao colegiado maximo da unidade.

§ 4° Compete a Propit:

a) orientar os interessados sobre os requisitos para a oferta de Cursos de Especializacao;

b) gerenciar o sistema eletronico de submissao de propostas de cursos;

c) conferir as propostas aprovados nas Unidades da Unifesspa e devolver ao Diretor
Académico da Unidade aquela que ndo atender aos requisitos definidos nesta Resolugao;

d) encaminhar a Camara de Pesquisa e P6s-Graduacdo as propostas submetidas e aprovadas
nas Unidades, em acordo com os requisitos definidos nesta Resolucao;

e) disponibilizar a Camara de Pesquisa e Pds-Graduacdo e ao Consepe os documentos e
dados relativos as propostas de cursos;

d) orientar as instancias pagadoras sobre o limite de carga horaria remunerada para os
docentes dos cursos.

§ 52 Compete ao Consepe:

a) aprovar ou ndo a proposta do Curso, com base em parecer emitido pela Camara de
Pesquisa e P6s-Graduacao;

b) aprovar ou ndo a suspensdao da autorizacdo para oferta do Curso com base em
manifestacdo do Diretor Académico da Unidade, da Propit, do Colegiado da Unidade ou do
Colegiado do Curso, ouvida a Camara de Pesquisa e P6s-Graduacao.

Art. 212 Ndo poderao ser aprovados pelo 6rgao colegiado maximo da Unidade propostas
que se caracterizem como reedi¢cdes de cursos cujo Relatério Final ndo foi ainda aprovado pelo
mesmo Colegiado, ou propostas de curso de cujo corpo docente participem professores que
atuaram em cursos cujo Relatorio Final nao foi ainda aprovado pelo mesmo referido 6rgao.

Art. 222 A Propit ndo encaminhara a Camara de Pesquisa e P6s-Graduac¢do proposta de
curso novo originada de Unidade que esteja inadimplente no encaminhamento de Relatério Final
de curso anteriormente aprovado.

Art. 232 Os certificados de cursos de pds-graduacdo lato sensu serdo encaminhados para
registro ao Centro de Registro e Controle Académicos (CRCA) somente apds avaliagdo e aprovacdo
do Relatério Final do Curso pelos oOrgdos colegiados maximos das Unidades e Subunidade
académicas envolvidas.

§ 12 Fardo jus ao certificado os alunos que tiverem obtido aproveitamento segundo os
critérios de avaliacdo previamente estabelecidos, exigindo-se, nos cursos presenciais, pelo menos
setenta e cinco por cento (75%) de frequéncia.



§ 22 Os certificados de conclusdo de cursos de pés-graduacdo lato sensu devem mencionar a
area de conhecimento do Curso e ser acompanhados do respectivo histérico escolar, no qual
devem constar, obrigatoriamente:

[ - relagdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno, nome e
qualificacdo dos professores responsaveis;

Il - periodo e local em que o Curso foi realizado e sua duracdo total, em horas de efetivo
trabalho académico;

[II - titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do Curso e nota ou conceito obtido;

IV - declaracao da instituicao de que o Curso cumpriu todas as disposi¢cdes da presente
Resolucao;

V - no caso de cursos ministrados a distancia, deve ser fornecida adicionalmente a indicacdo
do ato legal de credenciamento da instituicao.

Art. 242 Os casos omissos serdo decididos pela Camara de Pesquisa e Pds-Graduacdo do
Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensao (Consepe).
Art. 252 Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua aprovacao.

Reitoria da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para, em xxx de xxxxxxxxx de 2015.

Prof. Dr. Maurilio de Abreu Monteiro
Reitor pro tempore
Presidente do Conselho Superior de Ensino e Pesquisa



